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1. Kokouksen avaus
Puheenjohtaja (nimi) avasi kokouksen.

2. Kokouksen laillisuus ja päätösvaltaisuus
Hallituksen jäsenistä neljä viidestä oli läsnä, joten kokous todettiin lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.

3. Kokouksen järjestäytyminen
Kokouksen puheenjohtajana toimi (nimi) ja sihteerinä (nimi).
…
6. Tilinkäyttöoikeuksista päättäminen
Päätettiin antaa tilinkäyttöoikeudet hallituksen puheenjohtajalle (nimi ja sos.tunnus) sekä taloudenhoitajalle (nimi ja sos.tunnus).
Sihteeri tekee päätöksestä pöytäkirjan otteen ja toimittaa sen pankille.

11. Kokouksen päättäminen
Puheenjohtaja päätti kokouksen klo ____

Vakuudeksi

__________________________	____________________________
Nimenselvennys, puheenjohtaja	Nimenselvennys, sihteeri

Me allekirjoittaneet todistamme tämän pöytäkirjan otteen oikeaksi

__________________________	_____________________________
Nimenselvennys		Nimenselvennys
